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第一章 平台简介

根据广东省科技厅信息化管理要求，南方海洋科学与工程广东省实验室（珠

海）（以下简称南方海洋实验室）建设了科研项目管理系统，实现南方海洋实验

室自主立项项目的全流程信息化管理，包括项目在线申报、评审、立项、合同、

变更和验收等环节的管理。

用户权限介绍：

角色 主要工作

申报人

用户注册、申报书（合同书、执行报告、验收书）填写、申请书

（合同书、执行报告、验收书）查看、申请书（合同书、执行报

告、验收书）提交、项目变更申请

申报单位 单位注册、辖下用户审核、单位信息完善、辖下单位管理员审核

申报单位管

理员

用户注册、用户审核、单位信息修改、单位信息变更、申请书（合

同书、执行报告、验收书）查看、申请书（合同书、执行报告、

验收书）审核、项目变更审核

南方海洋实

验室

单位审核、单位变更审核、申请书（合同书、执行报告、验收书）

查看、申请书（合同书、执行报告、验收书）审核、材料受理、

项目变更审核、项目评审设置
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第二章 账号获取与使用

2.1 功能简介

系统提供用户与单位的注册，申报人、申报单位通过系统自行注册，南方海

洋实验室科研管理平台实现了与广东省阳光政务平台的单位、用户基础数据的共

享对接，故已有阳光政务平台账号的用户在注册平台账号时，账户信息可自动同

步。

2.2 管理流程

账号获取流程

2.3 工作内容

申报人、申报单位、申报单位管理员可进行账号注册和账号信息管理工作。

2.4 操作说明

2.4.1 申报人
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2.4.1.1 申请个人账号

申报人可通过系统首页的用户注册进行账号注册。操作如下：

（1）进入南方海洋科学与工程广东省实验室（珠海）科研项目管理系统首

页（地址：http://xm.gdstc.gd.gov.cn/sysxtmk/login/nfhy），进入实验室系

统首页后，在系统登录模块中，通过<立即注册>（图 2.4.1.1-1），进入注册界

面（图 2.4.1.1-2）；

图 2.4.1.1-1
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图 2.4.1.1-2

（2）进入账号注册页面后，选择“个人注册”页签，填写注册信息，点击[立

即注册]后，系统弹出提示“用户注册成功，您的账号为 xxxx”（图 2.4.1.1-3），

点击[确定]将跳转回实验室首页（图 2.4.1.1-4）；

图 2.4.1.1-3
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图

2.4.1.1-4

（3）回到系统首页后，输入注册的账号密码，点击[登录]即可登录系统（图

2.4.1- 5），选择“申报人”角色即可进入个人首页（图 2.4.1-5、图 2.4.1- 6）：

图 2.4.1.1-5

图 2.4.1.1-6

2.4.1.2 完善个人信息

账号注册后，需完善个人信息。申报人如实填报个人信息，然后保存、提交。
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（1）申报人登录系统，进入个人首页，点击菜单“系统管理-用户角色管理

-用户管理”进入个人信息管理界面（图 2.4.1.2-1）；

图 2.4.1.2- 1

（2）进入用户管理界面后，点击“操作”列中“编辑”按钮，进入个人信

息表单（图 2.4.1.2-2）；

图 2.4.1.2- 2

（3）若在省阳光政务平台已有实名账号，点击[数据同步]可以自动读取用

户信息，否则需要通过“基本信息”完善个人信息的其他必填项，完成后点击[保

存]即可；



第 7 页

图 2.4.1.2- 3

特别提醒：根据业务开放规则，申报人或申报单位管理员进行项目信息填

报工作前，系统会对当前账号信息检查，若信息不完善则会提醒完善信息后再

进行项目填报工作。

2.4.1.3 申请加入单位

个人账号注册默认为申报人，申报人可以通过寻找单位进行挂靠，每个人只

能加入一个单位，申请加入单位时需要单位管理审核。系统操作如下：

（1）申报人角色进入个人信息管理界面，通过“操作”列“所属单位”按

钮，点击进入“申请加入单位”界面（图 2.4.1.3-2）：

图 2.4.1.3- 1
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图 2.4.1.3- 2

（2）进入[申请加入单位]页面（图 2.4.1.3-2）后，可在页面中搜索或直

接在列表中单击选中目标单位，点击[确定]按钮（图 2.4.1.3-3），弹出申请加

入单位的信息（图 2.4.1.4-4），状态为“待提交”，点击[提交]，即完成申请

加入单位操作。

特别提醒：若无法找到目标申报单位，可能的原因有：1.申报单位在注册

后未完善单位信息并通过实验室科研部审核。2.申报单位还未注册。3.申报人

在窗口搜索框中输入了申报单位名所不包含的字符。

图 2.4.1.3- 3
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图 2.4.1.3- 4

（3）加入申请经“申报单位”或“申报单位管理员”审核通过后，申报人

即正式加入申报单位。

特别提醒：申报人只能加入一个单位。

2.4.1.4 申请成为单位管理员

申报人可申请成为本单位的单位管理员，负责本单位所有科研项目审核。操

作如下：

申报人账号登录系统，进入个人信息管理界面（详见 2.4.1.2（1）），点

击 “操作”列中“申请管理员”按钮，进入单位管理员申请页面；

图 2.4.1.4- 1
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图 2.4.1.4- 2

图 2.4.1.4- 3

2.4.1.5 修改密码

系统支持修改账号密码，密码修改必须符合现有的密码规则。

（1）申报人登录系统，进入个人首页（详见 2.4.1.1（3）），点击【修改

密码】（图 2.4.1.5-1），即可进行密码修改。
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图 2.4.1.5- 1

2.4.1.6 找回账号/重置密码

通过系统首页的<忘记账号/密码>进入重置密码，输入账号及账号关联的手

机，输入匹配的手机验证码即可进行密码重置（图 2.4.1.6-1）。

图 2.4.1.6- 1

2.4.2 申报单位

2.4.2.1 申请单位账号

申报单位通过系统首页的用户注册进行单位注册，单位注册时需要提供单位

名称、统一社会信用代码。具体操作如下：

（1）进入系统注册界面（详见 2.4.1.1（1））

（2）填写注册信息，点击[立即注册]，完成注册（图 2.4.2.1-1）；点击[确

定]将跳转回实验室首页（图 2.4.2.1-2）；
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（3）在实验室首页输入账号（统一社会信用代码或组织机构代码）、密码

与验证码后，点击[登录]，进入单位管理页面（图 2.4.2.1-3），点击“注册单

位”（完善单位信息并通过审核后，此处变为“申报单位”），进入首页；

图 2.4.2.1- 1

图 2.4.2.1- 2

图 2.4.2.1- 3
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特别提醒：

1.若注册的单位账号无法登录，请确认登录时输入的账户是注册时填写的

统一社会信用代码或组织机构代码，而非单位名。

2.此时“注册单位”是未经审核的，不能挂靠申报人；要完善信息后提交

审核，通过后变成“申报单位”才能挂靠申报人。

2.4.2.2 完善单位信息

单位注册后，注册单位需完善单位信息，并提交审核，审核通过后，即成为

申报单位角色，可进行申报人挂靠与项目申报工作。

（1）单位账号登录系统，进入注册单位管理界面首页（详见 2.4.2.1（3）），

点击菜单“系统管理-单位管理-单位信息管理”（图 2.4.2.2-1）进入单位信息

管理界面（图 2.4.2.2-2）

图 2.4.2.2- 1

图 2.4.2.2- 2

（2）进入单位信息管理界面，点击“操作”列“编辑/查看”按钮（图

2.4.2.2.2-2），进入单位信息填写页面（图 2.4.2.2-3）；若单位在省阳光政

务平台已有账号，可以点击[数据同步]，系统自动读取单位信息，否则需要手动

填写；完善单位信息后，点击[提交]，此时单位信息状态从“待完善”变为“待
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审核”。

图 2.4.2.2- 3

（3）单位信息通过实验室科研部审核后，“注册单位”角色变为“申报单

位”。

特别提醒：更改单位信息后，若填写申报表时表单中仍读取到更改前的旧

信息，则可能是由于以下原因：

1.出于节省服务器资源的考虑，表单自动读取数据的动作并非在每次打开

表单时触发，而是仅在表单创建时触发，因此更改后的单位信息需要新建表单

才能被自动读取到。

2.单位信息的变更须经过省实验室科研部审核通过方会生效，若用户更改

单位信息后点击的是[保存]而不是[提交]按钮，或提交后省实验室科研部还未

审核。

2.4.2.3 审核个人加入申请

（1）单位管理员或单位账号登录系统，进入申报单位管理界面首页，点击

菜单“系统管理-用户角色管理-加入单位申请审核”（图 2.4.2.3-1）进入审核

页面（图 2.4.2.3-2）。
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图 2.4.2.3- 1

图 2.4.2.3- 2

（2）进入审核页面后，点击左上角“基本信息”页签，查阅申请人的更多

信息，并可点击“通过”或“驳回”按钮进行审核。

特别提醒：只有在完善了单位信息并经主管实验室审核后，单位才会出现

在供申报人选择加入的申报单位列表中。

2.4.2.4 审核单位管理员角色申请

（1）申报单位角色登录系统，进入首页，点击首页待办事项下[审核]按钮

（图 2.4.2.4-1）进入或菜单“系统管理-用户角色管理-审核管理员”（图

2.4.2.4-1）进入管理员申请审核界面（图 2.4.2.4-2）；



第 16 页

图 2.4.2.4- 1

图 2.4.2.4- 2

（2）点击申请条目“管理”列中的“审核”按钮，进入审核界面（图 2.4.2.4-3），

可点击左上方“基本信息”查看申请人的更多信息，阅读完毕后，点击下方的[通

过]或[驳回]按钮完成审核。

图 2.4.2.4- 3

2.4.2.5 更换管理员

更换单位管理员，要先将原单位管理员删除，再由新的申报人提交成为管理

员的申请，经申报单位审核之后更新为新的管理员。具体操作如下：
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（1）登录进入角色首页（详见 2.4.2.1（3）），点击菜单“系统管理-单

位管理-单位管理员”选项（图 2.4.2.5-1）进入单位管理员管理界面（图

2.4.2.5-2）；

图 2.4.2.5- 1

图 2.4.2.5- 2

（2）点击列表界面“操作”列的“删除”按钮移除现有管理员；

（3）由新的申报人（须已加入本单位，详见 2.4.1.3）发起申请成为单位

管理员申请（详见 2.4.2.4），然后由单位账号审核通过该申请（详见 2.4.2.4）。

2.4.2.6 修改密码

（1）登录进入登录系统进入单位首页（详见 2.4.2.1（2）），点击页面右

上角<修改密码>（图 2.4.2.6-1），在弹出的窗口中输入、确认新密码，点击下

方[保存]按钮（图 2.4.2.6-2）。
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图 2.4.2.6- 1

图 2.4.2.6- 2

2.4.3 单位管理员

2.4.3.1 获得单位管理员角色

单位管理员账号基于申报人账号，获得单位管理员的角色需要经过以下步骤：

（1）注册个人账号（申报人角色，详见 2.4.1.1）和单位账号（详见 2.4.2.1），

完善两个账号的账号信息（详见 2.4.1.2、2.4.2.2）；

（2）登录个人账号，申请加入单位（详见 2.4.1.3）、申请成为单位管理

员（详见 2.4.2.4）；

（3）登录单位账号，审核通过个人账号的加入申请和成为管理员申请（详

见 2.4.2.3、2.4.2.4）。

特别提醒：每个单位只允许设置一名管理员。

2.4.3.2 单位信息维护

（1）登录系统进入单位管理员角色首页（详见 2.4.1.1（3），注意选择角
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色时选择“申报单位管理员”），点击菜单“系统管理-单位管理-单位信息管理”

（图 2.4.3.2-1）进入单位信息维护界面（图 2.4.3.2-2）；

图 2.4.3.2- 1

图 2.4.3.2- 2

（2）点击单位信息“操作”列中的“编辑/查看”按钮进入单位信息编辑界

面（图 2.4.3.2-3），补充、更改单位信息后点击页面下方[提交]按钮提交省实

验室科研部审核，此时单位信息条目的“状态”列将显示“待审核”，此状态下

单位信息不可更改；

图 2.4.3.2- 3
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（3）等待主管部门（实验室科研部）审核通过单位信息变更，通过后，单

位信息条目状态列将显示“已通过”，此时单位信息恢复可编辑状态。

2.4.3.3 修改密码

同 2.4.1.5。
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第三章 申报管理

3.1 功能简介

省实验室科研项目管理平台申报管理系统功能，提供省实验室自主科研项目

申报表单的在线填写、查看、修改、提交、审核、退回、受理等功能服务。目前，

系统提供统一标准模板的项目申报表单与申报提流程，支持个性化科技项目表单

（另行评估），各省实验室单位根据实际项目管理需要向技术支持单位提出具体

配置需求。

3.2 管理流程

申报管理流程

3.3 工作内容

（1）省实验室系统管理员配置、业务开通申报；

（2）申报人填写、提交、修改申报表；
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（3）单位管理员审核项目申报书；

（4）省实验室审批、通过或退回申报表；

（5）项目受理。

3.4 操作说明

3.4.1 申报人

3.4.1.1 填写/查看申报书

申报人通过申报管理中的项目申报按钮可以新增项目申报，提交项目申报书。

具体操作如下：

（1）登录系统进入申报人角色首页，点击菜单“系统管理-项目申报-填写

申报书”（图 3.4.1.1-1）进入申报书管理页面（图 3.4.1.1-2）；

图 3.4.1.1- 1

图 3.4.1.1- 2
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（2）若为新增申报书，点击页面左上方的“新增项目申请”按钮（图

3.4.1.1-2）选择申报业务类别，然后点击条目右侧[填写申请]按钮（图

3.4.1.1-3）进入新增申报书填写界面；

若已保存申报书条目，点击该条目“操作”列的“编辑”按钮（图 3.4.1.1-2）

进入申报书填写界面；

图 3.4.1.1- 3

特别提醒：

在下列两种情况下，表单中的项会被设置为无法编辑：

1.该数据可以从申报人的个人信息或申报人所在单位的单位信息读取，如

要更改这些项，需要进入申报人或申报单位的信息维护界面填写，然后新建申

报书重新填写；

2.该数据由申报书其它位置填写的内容引用、计算或统计而来，如欲更改

这些项，须通过更改其依据项间接更改。

（3）申报人在提交项目前可点击[填写检查]检查申报填写内容是否满足填

写要求，如符合填写要求，即可点击[提交]按钮，提交项目申报书（图 3.4.1.1-4）。
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图 3.4.1.1- 4

3.4.2 单位管理员

3.4.2.1 申报书审核

申报单位负责审核本单位辖下所有申报人所提交的项目申报书。系统操作如

下：

单位管理员账号登录系统，点击导航栏“申报管理-项目申报-待审核申报书”

（图 3.4.2.1-1），进入申报书审核界面（图 3.4.2.1-2），点击申报书条目“管

理”列中的“审核”按钮打开审核窗口（图 3.4.2.1-3）；

图 3.4.2.1- 1
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图 3.4.2.1- 2

图 3.4.2.1- 3

特别提醒：

1. 申报单位管理员一般为申报单位科研管理部门纵向科研项目主管人员，

对申报人填写的申报材料认真审核把关后才可提交至南方海洋实验室；

2. 申报人对材料修改重新提交后，申报单位管理员须重新审核才能提交至

南方海洋实验室。
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